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1. REGISTRO DE LAS MODIFICACIONES AL DOCUMENTO DE NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS
N° de 5 Iy Préxima

Edicion | Yechd | iy Revision

Junio Elaboracién de politica POL-0010-CJ Privacidad de ;
1 ; d Junio 2024

2022 Datos Personales — Lista de Verificacion.
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OBJETIVO

Esta politica que se encuentra vinculada con la Proteccion de Datos Personales por Disefio- Lista
de Verificacién debe consultarse cada vez que Makro inicie y desarrolle un nuevo proyecto que
implique cualquier tipo de procesamiento de datos personales.

CAMPOS DE APLICACION
Esta Politica se aplica a todos los empleados de MAKRO y a terceros que actien en nombre de

MAKRO.

ALCANCE

Ofrecer unaoportunidad para que la empresa considere los requisitos de privacidad de datos
personales antes de desarrollar debidamente un nuevo producto o servicio, en lugar de
considerarlo solo cuando ya se ha desarrollado. Pensar por adelantado sobre qué y c6mo se
utilizaran los datos personales, la base legal para dicho procesamiento y su proposito.

POLITICAS
1. El cumplimiento de la politica descrita es de responsabilidad de los entes involucrados en el

mismo.

2. Las modificaciones a la presente poltica deben realizarse por la Coordinacion de Organizacion
y Metodos, revisadas por las areas involucradas y autorizadas por el Comité de Aprobacién,

3. La lista de verificacién sera consultada, completada y enviada por los desarrolladores del
proyecto al Oficial de Proteccion de Datos (DPO) siempre antes de que se haya llevado a cabo
el procesamiento de cualquier dato personal.

4. El DPO sera responsable de acceder a la lista de verificacion y comprobar si el proyecto
propuesto ¢s conforme a lo establecido en la Ley local y en las politicas de privacidad v, en su
caso, determmar si el tratamiento propuesto no genera ningin riesgo para los derechos
fundamentales de los interesados. ELDPO revisara el resultado con el Comité de Privacidad, de
modo que la decisién pueda ser evaluada de manera amplia. Después de que se apruebe el
proyecto, si es necesario, el area interna que lidera.
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La informacion contenida en este manudl es dnicanfente de “USO INTERNC” y pertenecela Makro Comercializadora, S.A., porio gue no debe ser divuigada,
ni transmitida a personas distintas a la 4. Al consultar fa version digital o impresa de este manual asegtirese que sea la edicién vigente vy se tomara

come ariginal ef resguardado en fisica porfa Coordinacién de Organizacion y Métodos.
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Todas las preguntas a continuacién deben responderse y compartirse con ¢l DPO, quien seguird los

pasos mencionados en el punto 4.

LISTA DE VERIFICACION

o Explicar como s¢ llevara a cabo el tratamiento de los datos personales.

¢ Enumere todos los datos personales que se procesarin (proporcione una lista
___exhaustival

Q...

(i) ...

(i) ...

e Informar y explicar la(s) finalidad(es) del tratamiento.

e Informar si los datos personales enumerados anteriormente son realmente necesatios
para lograr el (los) propdsito (s) descrito (s).

e Informar si los fines descritos podrian lograrse mientras se procesan menos datos
personales que los enumerados anteriormente. Si no, explique por qué.
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como original ef resguardado en fisicg por lg/Coordina€ién de Organizacion y iétodos.
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* Informar si los datos personales seran transferidos por cualquier medio a nivel
internacional. En caso afirmativo, sirvanse indicar los paises pertinentes.

’T Informar Si el interesado tendré transparencia/conocimiento de c6mo serin sus datos

procesados (por ejemplo, si el proposito del procesamiento se establece en una dd
las politicas de privacidad de Makro).

 Informar el plazo que los datos personales serdn conservados por Makro para lograr
debidamente la finalidad del tratamiento. Si es posible, describa la racionalidad

detras del periodo de retencion estipulado. (ver politica de retencién de datos POL-
0009-CJ) Consultar con DPO/Legales

» Explicar si el proyecto contiene formas de identificar, eliminar, rectificar o
anonimizar los datos personales procesados
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e Indicar si hay alguna decisién automatizada con respecto al interesado
(propietario de los datos) en relacién con sus datos que se llevardn a cabo (es
decir, decisiones automatizadas que definen un perfil para el interesado,
incluidos los perfiles personales, profesionales, de consumo y de crédito).

oIndique si el interesado serd monitoreado.

« Indique si se procesarin datos personales sensibles (consulte las definiciones
claves). En caso afirmacion, sirvase indicar cudl.

« Indique si se trataran datos personales de menores de edad (menores de 18 aiios).

o Indique si alguna de las bases de datos se combinara o cruzard para que el
procesamiento se lleve a cabo debidamente

Coord. OyM / CEO [/ 1] eF0 1 DIR. EXPANS. /OP. /RRHH
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La informacion contenida en este mandal es tyficamente gé "USO INTERNO" y perterrecé‘ a Makro Comercializadora, S.A., porlo que no debe serdivuigada,
ni transmitida a personas distintas a lalemprgsa. Al copéultar la versién digital o impresa de este manual asegdrese que sea la edicion vigente y se tomard
como otiginal ef resguardado en fisice por I Coording€ion de Organizacién y Métodos.
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sExplicar los riesg

interesados invelucrados,

os relacionados con el proyecto que pueden afectar a los

*Indique si el tratamiento impedird al interesado ejercer algin derecho.

o Otra informacion

los datos desea agregar aqui.

relevante que el drea que lidera el proyecto donde utilizaran

6. RESPONSABILIDADES
Es de Responsabilidad de los Empleados de Makro.
* Que se encargan de manejar y datos personales o el documento relacionado, en un nuevo
proyecto que involucra cualquier tipo de datos personales.

Es de Responsabilidad de DPO (Oficial de Proteccién de Datos).

* Recibir las
el proyecto

respuestas para proceder con los mejores andlisis y orientar al 4rea que lidera
sobre los datos personales y los siguientes pasos para sumanejo, con el Comité

de Privacidad.

Es de Responsabilidad de la Gerencia Nacional de Recursos Humanos.
* Tiene la potestad aplicar medidas disciplinarias cuando no se siga los lineamientos

establecido

s en la presente politica.

O
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7. DEFINICIONES GENERALES

DPO o Delegado de Proteccién de Datos.

Es la persona encargada de supervisar que en una empresa se cumpla el RGPD y se hace lo
cotrecto para no poner en riesgo la proteccion de datos. En algunos casos, la designacion de
un DPO es algo obligatorio.

Lista de verificacion.

Su funcién es de establecer lo que debe verificarse, cudl es el criterio de cumplimiento o no
conformidad y la frecuencia del control o verificacién. También es importante tener una
seccién de observaciones para proporcionar informacion adicional.

Proteccion de Datos.
La proteccion de datoses el proceso de salvaguardar informaciéon importante contra
corrupcion, verse comprometida o perdida.

Privacidad de Datos.

Es el aspecto de las tecnologias de la informacion (IT) que trata sobre la capacidad que una
organizacién o individuo tiene para determinar qué datos en un sistema informatico se pueden
compartir con terceros.

Proyecto.
Idea de una cosa que se piensa hacer y para la cual se establece un modo determinado y un
conjunto de medios necesarios.

8. ELABORADOY REVISADO POR

Analista Organizaciéon y Métodos/ Diana C. Guerra H
Coordinador de Organizacién y Métodos / Luis H. Colmenares C.
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